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A.S. 2025-2026 - CLASSE: 1"R - PROGRAMMA SVOLTO
DISCIPLINA: Laboratorio Informatica
INSEGNANTE: prof. Salvatore D’Agata

Moduli didattici realizzati

MO1: Elaborare informazioni con il foglio elettronico

(Matematica, Scienze)

Conoscenze Abilita

Interfaccia di Google fogli e Excel; Menu File; Tipi di Inserire i dati nel formato corretto nelle caselle
dati; Formati numerici; Formattare il carattere, il foglio dil Navigare nelle schede e utilizzare i pulsanti corretti
calcolo e grafici; I grafici: grafico a linee, grafico a torta;
Parti del grafico. Formato percentuale; Operatori
aritmetici; Operare su righe e colonne; Usare lo
strumento di riempimento automatico; Concetto di
formula e funzione; Sintassi di una funzione: SOMMA,
MEDIA, MIN, MAX, riferimento assoluto/relativo.
Raccolta ed elaborazione dei dati sperimentali - cifre
significative - operazioni fra dati - tabelle, grafici a torta

Selezionare vari font e utilizzare i piu utili allo scopo
Creare grafici adatti al contesto Confrontare diversi
grafici e interpretarli Lavorare anche con molti dati

Velocizzare i calcoli utilizzando le funzioni giuste.
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MO2: Elaborazione Testi con Word

(Italiano)

Conoscenze

Abilita

Interfaccia e ambiente di lavoro di Word: conoscenza delle
schede, dei gruppi e dei comandi principali del programma.

Stesura e formattazione di testi: capacita di digitare, modificare
e applicare formattazioni di base e avanzate (es. grassetto,
corsivo, dimensioni, font, allineamento, elenchi
puntati/numerati).

Strumenti di revisione e collaborazione: consapevolezza delle
funzionalita per il controllo ortografico/grammaticale, il
conteggio parole e le opzioni per la revisione (es. commenti,
rilevamento modifiche).

Revisione e controllo del documento: capacita di utilizzare gli
strumenti di controllo ortografico e grammaticale, di effettuare
conteggi e di applicare le funzioni di revisione per migliorare la
qualita e la coerenza del testo.

Creazione di documenti complessi: comprensione della logica
di strutturazione per documenti lunghi (es. indice, note a pi¢ di

pagina).

Strutturazione di documenti complessi: abilita nella creazione
di indici automatici, nell'inserimento e gestione di note a pi¢ di
pagina e di fine, per organizzare testi articolati.
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MO3: Storyboard That
(Italiano)

Conoscenze

Conoscenza di Storyboard That come strumento digitale; struttura dello storyboard; sequenza narrativa per immagini; uso di
vignette, personaggi, sfondi e fumetti di testo; applicazioni nella didattica e nel digital storytelling.

Abilita

Organizzare una storia o un contenuto in sequenze visive; creare semplici storyboard e fumetti; selezionare e inserire elementi
grafici pertinenti; utilizzare lo strumento per raccontare, riassumere o progettare un contenuto; presentare informazioni in forma
chiara e creativa.
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MO04: Mail e Netiquette

(Italiano)

Conoscenze

Abilita

Regole grammaticali e sintattiche: Una buona padronanza della
lingua scritta aiuta a evitare errori che potrebbero
compromettere la professionalita del messaggio. Corretta
gestione dell’oggetto e degli allegati: L’ oggetto deve essere
chiaro e pertinente, mentre gli allegati devono essere
adeguatamente etichettati.

Scrittura chiara e professionale: Sei in grado di formulare testi
ben strutturati, evitando ambiguita e mantenendo un tono
appropriato. Gestione del tono e del registro linguistico: Sai
adattare la comunicazione in base al contesto € al destinatario,
evitando espressioni troppo informali. Corretta adeguatamente
etichettati. Netiquette: Conoscere le buone pratiche di
comunicazione digitale per garantire rispetto e professionalita.
gestione degli allegati: Sai come includere documenti in modo
adeguato, rendendo il messaggio pitt completo e professionale

Netiquette: Conoscere le buone pratiche di comunicazione
digitale per garantire rispetto e professionalita.

Applicazione delle regole di netiquette

MO5: Presentazioni

Conoscenze

Abilita

Principi di progettazione delle slide: comprensione
dell'importanza di chiarezza, leggibilita, gerarchia visiva e
coerenza grafica per l'efficacia di una presentazione.

Scelta e applicazione di template/layout: capacita di
selezionare modelli predefiniti o creare layout personalizzati
che supportino il messaggio ¢ lo stile della presentazione.

Funzionalita base e avanzate: conoscenza degli strumenti per
l'inserimento e la modifica di testo, immagini, forme, grafici,
tabelle, elementi multimediali (audio/video), animazioni e
transizioni.

Creazione e manipolazione di contenuti multimediali: abilita
nell'integrare e ottimizzare immagini, video e audio,
applicando formattazioni e ridimensionamenti appropriati.
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Mediazione didattica
Metodologie Ambienti di apprendimento
Lezione frontale e partecipata Laboratorio informatico
Cooperative learning
Ricerca-azione
Flipped Classroom
Problem solving
Strumenti Verifiche
Computer Prove al PC
Lavagna interattiva multimediale Verifiche formative (quiz)
Audiovisivi
Risorse online Classroom
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Trieste, 01 giugno 2026
Firma del docente
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