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A.S. 2025-2026 - CLASSE: 2^H - PROGRAMMA SVOLTO
DISCIPLINA: Informatica

INSEGNANTE: prof. Edoardo Milani

Obiettivi della disciplina in termini di competenze

Competenze da sviluppare

Utilizzare correttamente gli strumenti informatici di base. 

 Organizzare ed elaborare dati e informazioni in formato digitale. 
 Realizzare presentazioni multimediali chiare ed efficaci. 
 Utilizzare il foglio elettronico per eseguire semplici calcoli, creare tabelle e grafici. 
 Produrre documenti e materiali informativi con adeguata impaginazione grafica. 
 Sviluppare capacità operative e autonomia nell’uso delle tecnologie informatiche. 
 Acquisire un linguaggio tecnico appropriato. 
 Favorire le capacità di collaborazione e comunicazione attraverso l’uso degli strumenti digitali. 

Moduli didattici realizzati

M01: Strumenti informatici di base 

Conoscenze Abilità

Funzioni principali del computer, gestione del sistema 
operativo e utilizzo dei software applicativi. 

Utilizzare correttamente gli strumenti informatici nelle 
attività scolastiche. 

Word: gestione di tabelle, utilizzo di bordi e sfondi, creazione 
di un modulo per sondaggio, le differenze tra documento 
google e word

Gestire e formattare tabelle all’interno di un documento. 
Applicare bordi, sfondi e strumenti di formattazione per 
migliorare l’aspetto grafico dei documenti. Realizzare 
semplici moduli per la raccolta di dati e sondaggi. 
Confrontare le caratteristiche principali di un documento 
online e di un documento tradizionale. Utilizzare strumenti 
digitali per la condivisione e la collaborazione sui documenti. 

M02: Gestione dei documenti digitali 

http://www.davincicarli.edu.it/
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Conoscenze Abilità

Organizzazione di file e cartelle, salvataggio, 
condivisione e archiviazione dei documenti. 

Gestire documenti digitali in modo ordinato e autonomo. 

M03: Elaborazione di testi e presentazioni 

Conoscenze Abilità

Struttura dei documenti digitali e caratteristiche delle 
presentazioni multimediali. 

Realizzare documenti e presentazioni con testi, immagini e 
formattazione adeguata. 

Le differenze tra software tradizionali  come il pacchetto 
Office e strumenti come Canva

Distinguere le principali caratteristiche dei software 
tradizionali e delle applicazioni online.

Utilizzare strumenti digitali diversi in base alle esigenze 
operative e comunicative.

Realizzare contenuti grafici e documenti digitali con 
strumenti dedicati.

Comprendere vantaggi e limiti dei diversi ambienti di lavoro 
digitali. 

Lorem ipsum dolor sit amet lorem ipsum dolor sit amet lorem 
ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet lorem ipsum dolor sit amet 
lorem ipsum dolor sit amet

M04: Foglio elettronico 

Conoscenze Abilità

Celle, formule, tabelle e grafici. Inserire dati ed eseguire semplici calcoli e rappresentazioni 
grafiche. 

Esportazione di materiali prodotti in excel (tabelle, grafici) Esportare tabelle e grafici realizzati con il foglio elettronico in 
diversi formati.
Integrare dati e rappresentazioni grafiche in altri documenti 
digitali.
Organizzare e presentare in modo efficace i risultati 
elaborati.
Gestire il trasferimento dei contenuti tra diversi ambienti e 
applicazioni digitali. 
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M05: Impaginazione grafica e comunicazione visiva 

Conoscenze Abilità

Elementi base di impaginazione grafica e organizzazione dei 
contenuti digitali. 

Creare semplici brochure, volantini e materiali informativi 
con layout ordinato. 

Con l’utilizzo di publisher riprodurre layout esistenti come 
documenti con speciale formattazione o specifica iconografia

Riprodurre layout grafici esistenti utilizzando strumenti di 
impaginazione. 
Utilizzare correttamente testi, immagini e forme per 
rispettare una struttura grafica assegnata. 
Applicare formattazioni e stili coerenti con un modello 
predefinito. 
Ricreare documenti con particolare attenzione a disposizione 
degli elementi e coerenza visiva. 
Sviluppare capacità di osservazione e riproduzione di 
materiali grafici già strutturati. 

M06: Comunicazione e linguaggio digitale 

Conoscenze Abilità

Terminologia informatica di base e principali regole 
della comunicazione digitale. 

Utilizzare un linguaggio tecnico essenziale e comunicare 
informazioni in formato digitale. 

Tecniche di diffusione del messaggio Comprendere le principali modalità di diffusione di un 
messaggio attraverso strumenti digitali e multimediali. 
Strutturare contenuti in modo chiaro ed efficace in funzione 
del pubblico di riferimento. 
Utilizzare elementi grafici e testuali per migliorare la 
comunicazione del messaggio. 
Scegliere il formato più adatto per la trasmissione delle 
informazioni.
Valutare l’efficacia comunicativa di un contenuto digitale. 

M06: Educazione civica Identità digitale e responsabilità dei comportamenti in rete

http://www.davincicarli.edu.it/
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Conoscenze Abilità

la netiquette, regole di condotta per l’utilizzo corretto dei 
social network 

Conoscere e applicare le principali regole di comportamento 
corretto in rete. 
Utilizzare in modo responsabile i social network nel rispetto 
degli altri utenti. 
Riconoscere comportamenti scorretti o potenzialmente 
dannosi negli ambienti digitali. 
Comunicare in modo appropriato e rispettoso negli spazi 
online. 
Adottare atteggiamenti consapevoli per la tutela della 
propria identità digitale e di quella altrui. 

Norme e buone pratiche relative alla cybersicurezza Adottare comportamenti corretti per la protezione dei 
dispositivi e dei dati personali. 
Utilizzare password sicure e riconoscere pratiche di 
autenticazione adeguate. 
Riconoscere rischi informatici comuni (virus, phishing, 
malware) e adottare misure preventive. 
Applicare le principali norme di sicurezza nell’utilizzo di reti e 
servizi digitali. 
Utilizzare in modo consapevole strumenti e ambienti digitali 
nel rispetto della sicurezza informatica. 

Mediazione didattica 

Metodologie Ambienti di apprendimento

Lezione frontale e partecipata 
Cooperative learning 
Ricerca-azione 
Flipped Classroom
Problem solving
Debate e discussione guidata 
Digital Storytelling
Attività laboratoriale sulle fonti
Didattica delle immagini

Aula scolastica
Laboratorio informatico
Teatro
Museo
Archivio

Strumenti Verifiche

Computer
Libri di testo
Lavagna interattiva multimediale

Prove pratiche
Verifiche orali (solo in compensazione)
Verifiche formative (questionari online)
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Audiovisivi
Risorse online
Classroom

Libri di testo adottati

OFFICE & CLOUD EDIZIONE BLU MICROSOFT OFFICE + LABORATORIO, autori: LUGHEZZANI FLAVIA PRINCIVALLE DANIELA, 
editore: HOEPLI 

Trieste, 11 giugno 2026

Firma del docente
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