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A.S. 2025-2026 - CLASSE: 17l - PROGRAMMA SVOLTO
DISCIPLINA: Informatica
INSEGNANTE: prof. Edoardo Milani

Obiettivi della disciplina in termini di competenze

Competenze da sviluppare

Utilizzare correttamente la tastiera del computer acquisendo precisione e autonomia operativa.
Utilizzare software di videoscrittura per produrre documenti correttamente formattati.

Creare semplici documenti professionali e lettere commerciali.

Utilizzare software per la realizzazione di presentazioni multimediali.

Progettare presentazioni efficaci dal punto di vista comunicativo e grafico.

Utilizzare strumenti digitali online per la produzione, condivisione e archiviazione dei materiali.
Utilizzare le funzionalita di base del foglio elettronico per organizzare ed elaborare dati.
Sviluppare competenze operative nell’uso dei principali strumenti informatici.

Moduli didattici realizzati

MO1: Uso della tastiera e videoscrittura

Conoscenze Abilita
Struttura e funzioni principali della tastiera del computer. Utilizzare correttamente la tastiera.
Tecniche base di digitazione. Scrivere testi con sufficiente velocita e precisione.
Inserimento e modifica di testi. Inserire e formattare semplici tabelle.
Caratteri speciali con I'utilizzo del codice ASCII Utilizzare correttamente il tastierino numerico per calcoli e
Inserimento e gestione di tabelle. caratteri speciali,
Concetto di layout di pagina. Organizzare un documento con un layout ordinato.
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MO02: Software Word

Conoscenze

Abilita

Principali funzionalita del software Word.
Strumenti di formattazione del testo.
Impostazione della pagina.

Struttura della lettera commerciale.

Creare e salvare documenti.

Formattare testi e paragrafi.

Inserire immagini e tabelle.

Redigere una semplice lettera commerciale.

MO03: Software PowerPoint

Conoscenze

Abilita

Principali funzionalita del software PowerPoint.
Caselle per testo e foto, layout diapositive,
Struttura di una presentazione multimediale.
Layout, temi e modelli grafici.

Creare presentazioni multimediali.

Inserire testi, immagini ed elementi grafici.
Organizzare le informazioni in modo chiaro ed efficace.
Realizzare la presentazione di un’azienda.

MO04: Software Canva

Conoscenze

Abilita

Principali funzionalita della piattaforma Canva.
Strumenti grafici e modelli preimpostati.
Elementi base della comunicazione visiva.

Utilizzare Canva per creare contenuti grafici.
Personalizzare modelli e presentazioni.

Inserire immagini, testi ed elementi multimediali.
Realizzare una presentazione aziendale con Canva.

MO05: Google Workspace

Conoscenze

Abilita

Caratteristiche della suite Google.
Funzioni principali di Document,
Presentazioni, Fogli, Maps, Foto e Drive.

Concetti base di archiviazione e condivisione cloud.

Utilizzare gli strumenti principali della Google Workspace.
Creare e condividere documenti online.

Archiviare e organizzare file in Drive.

Utilizzare strumenti digitali collaborativi.
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MO06: Gestione dei file e foglio elettronico

Conoscenze

Abilita

Gestione dei file compressi in formato ZIP.
Funzioni base del software Excel.
Formattazione delle celle.

Inserimento di dati numerici e date.
Funzioni di somma ed elenchi automatici.

Comprimere ed estrarre file ZIP.

Inserire e organizzare dati in un foglio elettronico.
Formattare correttamente celle e tabelle.

Utilizzare semplici formule e funzioni di calcolo.
Applicare somme automatiche ed elenchi automatici.

MO06: Educazione civica Intelligenza artificiale e aspetti etici

Conoscenze

Abilita

Concetto di intelligenza artificiale.

Principali applicazioni dell’'intelligenza artificiale nella vita
quotidiana e nel mondo del lavoro.

Nuove frontiere dell’intelligenza artificiale.
Problematiche etiche legate all’utilizzo dell’intelligenza
artificiale.

Rischi e opportunita delle tecnologie digitali.

Comprendere I'impatto dell’intelligenza artificiale nella
societa contemporanea.

Riflettere in modo critico sui problemi etici connessi all’'uso
delle nuove tecnologie.

Riconoscere opportunita e rischi derivanti dall’utilizzo
dell’intelligenza artificiale.

Utilizzare consapevolmente gli strumenti digitali.

Mediazione didattica

Metodologie

Ambienti di apprendimento

Lezione frontale e partecipata
ooperative learning]

Ricerca-azione|

[*)

Flipped Classroom

Problem solving

Debate e discussione guidata
Attivita laboratoriale sulle fonti

Didattica delle immagini

Aula scolastica
Teatro

Museo
Archivio

Strumenti

Verifiche

Libri di testo|
Lavagna interattiva multimediale

[}

Prove pratiche]
Verifiche orali (solo in compensazione)

Verifiche formative (questionari online)
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Audiovisivil
Risorse onling]

Classroom

Libri di testo adottati

OFFICE & CLOUD EDIZIONE BLU MICROSOFT OFFICE + LABORATORIO, autori: LUGHEZZANI FLAVIA PRINCIVALLE DANIELA,
editore: HOEPLI

Trieste, 11 giugno 2026

Firma del docente
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