
 

FUNZIONI STRUMENTALI 

area 1: P.T.O.F. 
Referente 1  
Coordinamento didattico,  
Offerta formativa, 
Arricchimento dell’offerta formativa, 
Comunicazione e  aggiornamento 
contenuti sito web, 
DOCUMENTI STRATEGICI 
  

Collabora con DS e le altre figure 
strumentali 
Si avvale di una Commissione PTOF e 
Comunicazione per la revisione e 
l'aggiornamento dei documenti 
strategici della scuola, occupandosi in 
particolare della revisione dei 
regolamenti. Si occupa inoltre di 
migliorare la comunicazione interna 
all’istituto e quella esterna, 
aggiornando i contenuti del sito web. 

 

Referente 1 
FRANCESCA DE BEI 

area 2: 
SUPPORTO ai 
DOCENTI 

Referente 1  
Dematerializzazione 
Orario 
modulistica, procedure, istruzioni 
gestione piattaforme e social media 
dell’istituto  
SUPPORTO formazione docenti, 
accoglienza, aggiornamento 

Collabora con DS e le altre figure 
strumentali. 
Si occupa di dematerializzazione e del 
PNSD - Piano Nazionale Scuola 
Digitale; supporta e coordina i docenti 
nella gestione dei bandi PON, 
Erasmus, Regione e/o altri tipi di 
finanziamenti; supporta i docenti nel 
passaggio ai Nuovi Professionali; 
gestisce i Social della scuola che 
promuovono le attività e le iniziative 
dell’istituto. 

Referente 1 
ROSSELLA MERVAR 

area 3: SERVIZI 
per gli 
STUDENTI 

Referente 1 
BES-NAI 
Inclusione, corsi L2, prevenzione 
della dispersione, riorientamento, 
raccordo con PNRR Divari 

Referente 2 
BES-DSA - PERSONALIZZAZIONE 
Inclusione, contatti con le famiglie, 
prevenzione della dispersione,  
riorientamento, raccordo con PNRR 

Referente 1 
NADIA VETTORELLO 

 
Referente 2 

ADELAIDE CIOCIOLA 
 



Divari, coordinamento di interventi di 
personalizzazione. 
 
Si avvale di un AIUTO 
COORDINATORE per la sede di v.Diaz 

AIUTO COORDINATORE 
DENISE GATTO 
SPAMPINATO 

area 4: 
RAPPORTI con 
ENTI ESTERNI 

 

Tutti i referenti si 
relazionano con il 
DOCENTE 
ORIENTATORE 

Referente 1 
Indirizzo AFM e articolazioni 
Formazione Scuola Lavoro (ex 
PCTO) e uscite/progetti 
professionalizzanti sul territorio  
Coordina tutor FSL 
Tiene relazioni con associazioni di 
categoria e aziende 
 
Referente 2 
Indirizzo Turismo 
Formazione Scuola Lavoro (ex 
PCTO) e uscite/progetti 
professionalizzanti sul territorio  
Coordina tutor FSL 
Tiene relazioni con associazioni di 
categoria e aziende 
 
 

Referente 3 
Indirizzo Sanità 
Formazione Scuola Lavoro (ex PCTO) 
e uscite/progetti professionalizzanti sul 
territorio  
Coordina tutor FSL 
Tiene relazioni con associazioni di 
categoria, enti e strutture 
 
Referente 4 
Web Community 
Formazione Scuola Lavoro (ex PCTO) 
e uscite/progetti professionalizzanti sul 
territorio  
Coordina tutor FSL 
Tiene relazioni con associazioni di 
categoria e aziende 
 

Referente 1 
ROSA MARIA SANCHEZ 

 
Referente 2 

MICHELA FACCHIN 
 

Referente 3 
ELEONORA INGALLINA 

 
Referente 4 

DE BEI 

 


