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CIRCOLARE  N° 203 

 

Ai docenti 

SEDI 
Oggetto: calendario riunioni funzionali. 
 

A seguito della circolare emanata con oggetto la calendarizzazione della 

partecipazione docenti part time alle riunioni previste dall’art. 29 lett. a/b CCNL, 

pervengono a questa dirigenza proposte difformi dalla normativa e quindi si necessita di 

un chiarimento. 

Come proiettato in sede di collegio docenti del 10 settembre, la suddivisione delle 

ore funzionali per la lettera a) comprendeva max 16 ore per i collegi, 2 ore di 

comunicazioni alle famiglie, 22 ore di attività e programmazioni educativo didattiche e 

verifica di fine anno. Le ore funzionali di questo gruppo non si riducono per i docenti 

che hanno orario part time (sentenza Corte Cass. civ. Sez. lavoro con Ord, 14 marzo 

2019, n. 7320), pertanto tutti i docenti sono tenuti alla presenza durante i lavori del 

collegio, delle sedute dei dipartimenti (che costituiscono attività di programmazione 

educativo-didattica) e delle altre ore che si programmeranno in itinere e a fine anno 

scolastico. Attualmente per questo gruppo sono state programmate 22 ore, ne rimangono 

altre 18. Per praticità a richiesta di docenti o referenti dipartimenti/gruppi di lavoro ho 

consentito lo svolgimento di riunioni durante le assemblee degli studenti e rimarrà libera 

la possibilità di riunirsi durante tali mattinate; le riunioni convocate dalla scuola 

saranno invece svolte di pomeriggio. 

Per i docenti in regime di part time è prevista la riduzione delle ore funzionali 

dovute per l’art. 29 lettera b) CCNL, riduzione che scaturisce dalla titolarità su un 

numero inferiori di classi rispetto ai docenti a tempo pieno. All’interno di questo gruppo 

abbiamo inserito anche le presenze per le sedute della L. 104, alle quali tutti i docenti 

sono tenuti a partecipare ad inizio anno e alla fine soltanto se non superate le 40 ore 

previste per questo gruppo. 

La partecipazione agli scrutini non rientra nelle 40 ore di nessun gruppo, è 

obbligatoria la presenza di tutti i docenti e non quantificato l’orario. Abbiamo 

programmato soltanto un’ora per classe, poiché il registro elettronico agevola 

notevolmente le operazioni necessarie. Qualora le operazioni si prolungassero, tutti i 

docenti si fermeranno fino a chiusura verbale. I docenti dovranno inserire tutti i voti 

proposti e l’eventuale scheda carenze con relativo  giudizio almeno due giorni 

prima dello scrutinio della classe di appartenenza, in modo da consentire alla 

sottoscritta l’analisi della situazione della classe con congruo anticipo. Rimane superfluo 

sottolineare che tutti i voti sono proposti e assumono carattere definitivo soltanto dopo la 

seduta di scrutinio.  

I docenti che per motivi vari hanno ritenuto non dover essere presenti alle sedute 

di cui sopra, se non in malattia o per permessi concessi, recupereranno le ore mancanti 

con modalità che proporranno a questa dirigenza. 



Poiché i primi scrutini saranno il 7 gennaio, si raccomanda di programmare per 

tempo l’inserimento dei voti proposti, considerando i giorni festivi. In caso di 

impossibilità dello svolgimento di alcuni scrutini per assenza di docenti, gli stessi 

saranno posticipati al primo sabato mattina utile. 

Sperando che la presente abbia fatto chiarezza su quanto in oggetto, si inviano 

distinti saluti.  

 
 
 
Trieste, 10 dicembre 2019                                           

Il Dirigente Scolastico 
Ariella Bertossi 

Firma autografa sostitutiva a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 


