ISTRUZIONI PER I RICEVIMENTI DEI GENITORI
1. entrare nel Registro elettronico con le proprie credenziali (username e password);

2. selezionare la classe.

Il “Registro del Docente” – “Completo” (prima opzione del menu di colore blu) dà tutte le informazioni riguardanti valutazioni ed assenze da comunicare alle famiglie (si selezionano le informazioni cliccando sulla freccetta in basso ▼, posta sotto la data nel riquadro bianco sotto il proprio nome). La specifica di assenze, ritardi, ecc. (giustificati o no) si  ottiene  cliccando  sull’icona in  azzurro  rappresentante una [image: image1.png]


subito dopo il nome dell’alunno di cui si vuole conoscere i dati.

Per evidenti esigenze di privacy, potrebbe essere opportuno consultare i dati alunno per alunno, per cui si consiglia la seguente procedura:

3. nel menu di colore blu, selezionare “Quadro Riepilogativo” ; 
il prospetto risultante dà la data dell’ultima valutazione, il numero e la media delle valutazioni, le ore e la % di assenze.

· PER CONSULTARE LE SINGOLE VALUTAZIONI E LE NOTE DISCIPLINARI:

4. cliccare sull’icona in azzurro rappresentante una[image: image2.png]


subito dopo il nome dell’alunno di cui si vuole conoscere i dati;
vengono esposti i singoli voti e le eventuali note disciplinari.

· PER PRENDERE NOTA DEL COLLOQUIO CON I GENITORI:

5. selezionare l’alunno interessato (colonna “Cognome e Nome”);

6. cliccare sull’icona [image: image3.png]


 in alto a destra;
compare un prospetto contenente già la data, in cui inserire l’esito e il contenuto del colloquio, oltre ad eventuali note riservate del docente (non visibili quindi alla famiglia);
7. alla fine, cliccare sull’icona [image: image4.png]B0




 in alto a destra, per salvare i dati immessi.
N.B.: se si desiderano le stampe delle valutazioni, assenze, ecc., dal menu principale occorre accedere a “Riepiloghi Statistici”, seconda voce del menu di colore rosso, e cliccare su una delle opzioni dei tre menu di colore blu, rosso o verde. Verrà scaricato un file in formato .pdf, da stampare, che riassume i dati richiesti.

